Zarzadzenie nr /3, 12024
Nadlesniczego Nadlesnictwa Kroscienko
z 21 maja 2024 r.

W sprawie wprowadzenia jednolitych zasad dotyczacych przyznawania darowizn i
realizacji uméw na darowizny $rodkéw pienieznych

Zn. spr. K.0210.1.2024

Na podstawie:
* Na podstawie § 22 ust.3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy

zarzadzam co nastepuje

§1
Wprowadzi¢ do stosowania ~Regulamin przyznawania darowizn i realizacji uméw na
darowizny $rodkéw pienieznych przez Nadles$nictwo Kroscienko”, stanowigcy Zatacznik
nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie nr 13/2021 Nadle$niczego Nadlesnictwa Kro$cienko z dnia
29.11.2021 r. w sprawie wprowadzenia zasad dotyczacych udzielania darowizn
finansowych oraz realizacji uméw na darowizny $rodkéw pienieznych w Nadle$nictwie
Kroscienko.

§3

Zarzadzenie w chodzi w zycie z dniem podpisania




Zalqcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 4§, /2024
Nadlesniczego Nadlesnictwa Kroscienko
z dniaL¥ Maja 2024 roky

REGULAMIN
Przyznawania darowizn Przez Nadles$nictwo Kroscienko

§1

2. llekroé w Regulaminie jest mowa o-

a. Darowiznie — nalezy przez to rozumie¢ bezptatne $wiadczenie pieniezne
przekazywane przez nadlesnictwo na rzecz Wmoskodawcy W celu wsparcia
Przedsiewziecia, w zakresie objetym celami statutowymi Wnioskodawcy.
Darowizna moze dotyczyé ~Przedsiewziecia” zrealizowanego (refundacja) lub
bedacego przed lub w trakcie realizacji (dofinansowanie);

b. Przedsiewzieciu — nalezy przez to rozumieé kazda dziatalnoé prowadzong
przez lub na rzecz oséb prawnych, oséb fizycznych oraz innych jednostek
organizacyjnych, pozwalajgca Whioskodawcy na realizacje jej celow, w tym
celow statutowych:;

Cc. Wniosku - nalezy przez to rozumieé wniosek o udzielenie Darowizny
ze Srodkow Darczyncy, wydzielonych na te cele;

d. Whioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ organizacje pozarzadowe o ktérych
mowa w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0 dziatalno$ci pozytku publicznego
i wolontariacie (Dz.U. 2003 nr 96 Poz. 873 - z pézniejszymi Zmianami) oraz inne
osoby prawne lub jednostki uzytecznosci publicznej i oSwiatowej sktadajgce
Whiosek o udzielenie Darowizny.

Poszczegélne osoby fizyczne moga skiadaé Whioski o udzielenie darowizny
Whioskodawcy udzielajacego im wsparcia (np. przedstawiciele ustawowi
wystepujacy w imieniu oséb fizycznych zbierajacych $rodki na subkontach
fundaciji, na cele zwigzane z leczeniem, rehabilitacja itp.);

W wypadku Przedsiewzieg, ktérych  Beneficjentami majg byé osoby
nieposiadajgce zdolnosci do Czynnosci prawnych lub posiadajgce ograniczong
zdolno$¢ do czynnosci prawnych, Whnioskodawcami mogg by¢ jedynie ich
przedstawiciele ustawowi.

e. Obdarowanym - nalezy przez to rozumieé Whioskodawce, ktéry otrzymat
Darowizne od Darczyncy;

f. Darczyrice - nalezy przez to rozumieé Nadles$nictwo Kroscienko,
reprezentowane przez nadle$niczego;

g. Kierownictwie Darczyricy — nalezy przez to rozumieé nadlesniczego.



§2
Cele udzielania darowizn
1. Whnioskodawca moze ubiega¢ sie otrzymanie Darowizny na realizacje
przedsiewzig¢ wpisujgcych sie w cele pozytku publicznego okreslone w ustawie

z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie

(Dz.U. 2003 nr 96 poz. 873 - z pozniejszymi zmianami) i beda to miedzy innymi

cele wchodzgce w zakres:

a. pomocy spotecznej;

dziatalnosci charytatywnej;

podtrzymywania tradycji narodowej;

pielggnowania polskosci oraz rozwoju $wiadomosci narodowe;j, obywatelskiej
i kulturowej;

dziatalno$ci na rzecz mniejszosci narodowych;

ochrony i promocji zdrowia;

dziatania na rzecz oséb niepetnosprawnych;

nauki, edukaciji, kultury, sztuki oraz ochrony débr kultury i tradycji;
upowszechniania kultury fizycznej i sportu, ekologii i ochrony zwierzat oraz
ochrony dziedzictwa przyrodniczego.

2. Darowizny nie bedg przyznawane, w szczegolnosci na wymienione nizej cele:

a. wynagrodzenia pracownikéw Whioskodawcy lub oséb nie bedacych jego
pracownikami lecz pozostajgcych z Whioskodawcg w stalym stosunku
cywilnoprawnym (np. poprzez zawarta na czas nieokreslony lub
dtugoterminowy, umowe o $wiadczenie ustug lub umowe zlecenie), tj. z tytutu
wykonywania obowigzkéw stuzbowych, za wyjatkiem wynagrodzenia
Za czynno$ci podejmowane przez te osoby bezposrednio w zwigzku z realizacjg
Przedsiewziecia;

b. wydatki zwigzane z promocjg dziatalnosci Whioskodawcy;

c. pokrycie kosztéw administracyjnych Whioskodawcy tj. kosztéw zZwigzanych
z dziatalno$cia Wnioskodawcy, a nie realizacjg Przedsigwziecia;

d. spfate zadtuzenia Whioskodawcy;

e. inne koszty, wydatki i nalezno$ci niezwigzane z realizacja Przedsiewzigcia.
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§3
Tryb przyznawania Darowizny
1. Podstawa ubiegania sie o Darowizne jest spetnienie wymogow okreslonych
w §1 ust. 2 lit. d i § 2 ust. 1 oraz zlozenie prawidiowo wypetnionego Whniosku
(zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego regulaminu), dostepnego w biurze
Darczyicy oraz na jego stronie internetowej pod  adresem:

https://kroscienko.krakow.lasy.gov.pl/ W zakiadce: Informacje/Wsparcie spoteczne/
Wsparcie celéw spotecznie uzytecznych.

2. Whioskodawca ubiegajacy sie o darowizne wyraza zgode na zamieszczenie
informacji o udzielonej (w nastepstwie wniosku) darowiZznie na stronie BIP

Darczyricy w zaktadce: Co robimy/ Wydatkowanie $rodkéw na cele spotecznie
uzyteczne.

3. Informacja, o ktérej mowa ust. 2 powyzej zawiera¢ bedzie nastepujace dane:
1) nazwa podmiotu, na rzecz ktérego udzielona zostata darowizna;



2) cel darowizny;

3) wysokos$¢ kwoty przekazanej na rzecz obdarowanego.

4. Whniosek nalezy ztozy¢ w formie tradycyjnej lub w formie elektroniczne;.

5. Réwnoczesnie Darczyrica zastrzega sobie mozliwo$¢ do zwrécenia sie do
Whioskodawcy o uzupetnienie tresci wniosku lub dostarczenie dodatkowych
dokumentéw, niezbednych do podjecia przez Darczyrice decyzji w przedmiocie
Whiosku.

6. Ztozenie Whniosku, o ktorym mowa powyzej, jest rébwnoznaczne z akceptacjg
Regulaminu.

7. Darczynca w wyjatkowej sytuacji moze przyzna¢ Darowizne z wiasnej inicjatywy
lub zwolnié Whioskodawce z wymogu ztozenia Whniosku. W takim przypadku
postanowienia Regulaminu stosuje sie odpowiednio.

8. W nastepstwie podjetej decyzji Darczynicy o przyznaniu darowizny zawierana jest
umowa (zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu) lub porozumienie (zatacznik nr
S do niniejszego Regulaminu).

9. Zgodnie z §19 ust 2 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 6 grudnia 1994 r.
W sprawie szczegotowych zasad gospodarki finansowej w Parnstwowym
Gospodarstwie Lesnym Lasy Paristwowe (Dz. U. 1994 nr 134 poz. 692) darowizny
finansowe moga by¢ udzielane przez nadles$nictwa wylgcznie z dodatniego wyniku
finansowego, w wysokosci nie przekraczajacej srodkow przeznaczonych na cele
spotecznie uzyteczne, w tym $wiadczenia na rzecz jednostek uzytecznosci
publicznej i oswiatowej. Dlatego, ze wzgledu na ograniczono$¢ $rodkow
finansowych na cele spofecznie uzyteczne oraz racjonalno$é gospodarowania
Srodkami Skarbu Paristwa, Darczyinca okresla sposéb podziatu puli $rodkéw
na cele wskazane we wnioskach wptywajacych bezposrednio do Darczyncy, przy
czym - ustala si¢ dwa progi kwotowe zwigzane z trybami rozliczenia Darowizn,
tj. prog:

1) Pierwszy — darowizny do trzech tysiecy ztotych, gdzie Darczynca wymaga
od Obdarowanego ztozenia ,Os$wiadczenia dotyczacego sposobu
wykorzystania otrzymanej darowizny finansowej od nadles$nictwa” zgodnie
Z wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
Réwnoczesnie Darczyrica zastrzega sobie prawo do zgdania ztozenia przez
Obdarowanego sprawozdania o ktérym mowa ponizej zgodnie z wzorem
stanowiacym zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

2) Drugi—darowizny w kwocie powyzej trzech tysigcy ztotych, gdzie Darczyrica
wymaga od Obdarowanego ztozenia zobowigzania do obligatoryjnego
przedfoZzenia w terminie do 60 dni od daty zakonczenia Przedsiewziecia
~Sprawozdania z rozliczenia otrzymanej Darowizny”, sporzadzonego
zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

10.Na podstawie ostatecznych decyzji Darczyricy, dla Wnioskodawcow ktérym
przyznano Darowizne, Darczyrica przesle do podpisu odpowiednio przygotowane
Umowy darowizny lub Porozumienia.

11.Nadlesnictwo nie jest zobowiazane do kontaktu z Whioskodawcami, ktérym nie
przyznano Darowizny, tzn. rozpatrzyto ich wniosek negatywnie. Tym samym ustala
sie, ze w przypadku braku pisemnej decyzji Darczyricy w terminie do 30



(trzydziestu) dni, od dnia ztozenia Whiosku zgodnie z Regulaminem ,Whniosek
uznaje sie za odrzucony”.

12.W przypadku ztozenia przez Whioskodawce, z ktérym w danym roku podpisano
umowe darowizny, kolejnego (nowego) wniosku o pomoc finansowg w danym roku
kalendarzowym dotyczaca tego samego celu szczegotowego, wniosek ten
pozostaje bez dalszego rozpatrzenia, z zastrzezeniem §3 ust. 5.

§4
Warunki przekazania Darowizny

1. Warunkiem przekazania Darowizny jest zawarcie pisemnej umowy Darowizny
(dalej: ,Umowa”) Ilub porozumienia w przedmiocie przekazania $rodkéw
finansowych (dalej: »,Porozumienie”) pomiedzy Obdarowanym a Darczyrica.

2. Warunkiem przekazania Darowizny na rzecz szkét samorzadowych lub
panstwowych jest zawarcie pisemnego porozumienia, w ktérym nadles$nictwo
zobowigzuje sie do:

1) przekazania $rodkéw na dziatalno$é statutowg szkoty/ placéwki na odrebny
rachunek bankowy w przypadku szkoty samorzadowej; albo

2) przekazania $rodkéw na sfinansowanie wydatkow biezacych i majatkowych
szkoty/ placowki na wydzielony rachunek szkoty w przypadku szkoty
panstwowe;.

3. Porozumienie o ktérym mowa w ust. 2 powyzej moze byé zawarte pomiedzy
nadlesnictwem a:

1) dyrektorem szkoly wraz z radg rodzicow w przypadku szkét
samorzadowych, przy czym rade rodzicéw reprezentuje osoba posiadajgca
pisemne upowaznienie udzielone przez rade rodzicow;

2) dyrektorem szkoty w przypadku szkét panstwowych.

4. Darowizny udziela sie w formie pienieznej w ziotych polskich i przekazuje sie ja
wytacznie przelewem bankowym na rachunek wskazany przez Obdarowanego
w Umowie lub Porozumieniu.

5. Darczynca nie ponosi zadnych optat, kosztéw i podatkéw Zwigzanych
z przekazaniem Darowizny, za wyjatkiem kosztéw administracyjnych Darczyricy.

6. Zmiana celu na jaki zostata przeznaczona Darowizna mozliwa jest jedynie na
podstawie uzasadnionego wniosku Obdarowanego i wymaga zawarcia pisemnego
aneksu do Umowy lub Porozumienia.

7. Darowizne przyznang przez Darczyrice nalezy wykorzysta¢ w sposob celowy,
gospodarny i zgodnie z przeznaczeniem, z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadéw, w sposdb umozliwiajacy terminowa
realizacje Przedsigwzigcia oraz weryfikacje przeznaczenia Darowizny.

8. W terminie do 60 dni od wykorzystania Darowizny, w wysokosci o ktérej mowa
w §3 ust. 7 pkt 1) oraz pkt 2), Obdarowany zobowigzany jest przedstawi¢
Darczyncy:

a. Oswiadczenie dotyczgce sposobu wykorzystania otrzymanej od nadle$nictwa
darowizny finansowej — sporzagdzone zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik
nr 2 do niniejszego Regulaminu, i/lub:



b. Sprawozdanie z rozliczenia z wykorzystania otrzymanej od nadle$nictwa
darowizny finansowej — sporzadzone zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik
nr 3. Ponadto Obdarowany, na zadanie Darczyrcy, zobowigzany bedzie do
dostarczenia uwierzytelnionych kopii dokumentéw (w tym w szczegoblnosci
finansowych) pozwalajacych Darczyricy na przeprowadzenie weryfikacji
kosztow i wydatkéw zwigzanych z wykorzystaniem Darowizny.

9. W przypadku koniecznosci przedtuzenia 60 dniowego terminu przekazania przez
Obdarowanego os$wiadczenia i/lub sprawozdania, o ktérych mowa w §4 ust. 8,
Obdarowany zobowigzany jest zwréci¢ sie do Darczyricy z pisemnym wnioskiem
zawierajgcym uzasadnienie zmiany terminu przekazania sprawozdania.

Decyzje w przedmiocie wydtuzenia terminu przekazania sprawozdania, podejmuje

Darczynca, i jest ona przekazywana Obdarowanemu w drodze korespondencji

elektronicznej lub tradycyjnej.

10. W przypadku niezlozenia os$wiadczenia i/lub sprawozdania, o ktérych mowa
w §4 ust. 8 Regulaminu przyznawania darowizn przez Nadleénictwa Kroscienko,
pomimo bezskutecznego wezwania Obdarowanego przez Darczyrice do
wykonania tej czynnosci, Obdarowany dokona zwrotu catej kwoty otrzymanej
darowizny w terminie do 14 dni od otrzymania przez Obdarowanego wezwania do
zwrotu darowizny. Zwrot darowizny nastapi wraz z ustawowymi odsetkami za
opdznienie liczonymi od dnia wskazanego w wezwaniu do zwrotu darowizny do
dnia zapfaty.

11.Korzystajgc z Darowizny, Obdarowany powinien dziataé z najwyzszg starannoscia,
w szczegolnosci przestrzega¢ obowigzujacych przepiséw prawa oraz dbaé
o uzyskiwanie wymaganych zezwolen.

12.Darczynca nie ponosi odpowiedzialnosci za korzystanie z przedmiotu Darowizny
w sposoéb niezgodny z jej przeznaczeniem lub naruszeniem zasad i norm prawnych
okreslajacych jego uzytkowanie lub zasady wspétzycia spotecznego.

13.W przypadku niewykorzystania, w tym czeéciowego (niepetnego) wykorzystania
otrzymanych $rodkéw, Obdarowany dokona ich zwrotu w terminie do 14 dni od daty
rozliczenia Przedsigwzigcia na rachunek bankowy Darczyncy. Niedotrzymanie
wskazanego terminu zwrotu darowizny lub jej czeéci bedzie skutkowato
koniecznos$cig zaptaty przez Obdarowanego ustawowych odsetek za opéznienie.

14.Za date rozliczenia Przedsigwzigcia przyjmuje sie date sporzadzenia

oswiadczenia/sprawozdania o ktérych mowa w §4 ust. 8, nie pézniej jednak niz 60

dni od daty dokonania przez Obdarowanego ostatniej czynnosci majgcej skutek

finansowy w odniesieniu do danego Przedsiewziecia.

15.Wykorzystanie Darowizny w innym celu niz okreslony w Umowie lub Porozumieniu,
albo w inny sposéb naruszajacy warunki okreslone w Regulaminie powoduje
obowigzek zwrotu Darowizny wraz z ustawowymi odsetkami za opdznienie
liczonymi od dnia, w ktérym powinien nastapié zwrot Darowizny, zgodnie z
wezwaniem do zwrotu.

16.W przypadku braku zwrotu $rodkéw w terminach o ktérych mowa w § 4 ust. 10,
ust. 13 oraz ust. 15, Darczyrica podejmie niezbedne czynnosci prawne zmierzajace
do odzyskania darowanej kwoty.

17.W przypadku wykorzystania Darowizny w innym celu niz okreslony w Umowie lub
Porozumieniu, albo w inny sposéb naruszajgcy warunki Regulaminu,

Whioskodawca moze w skuteczny sposéb ztozyé kolejny wniosek po uplywie 5
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(pigciu) lat liczonych od dnia zwrotu Darowizny wraz z odsetkami ustawowymi za
op6znienie, na rachunek bankowy Darczyncy.

§5

Informowanie o otrzymanej Darowiznie

. Obdarowany moze zamieszcza¢ nazwe oraz logo PGL LP i dane Darczyncy na

swojej stronie internetowej, liscie darczyncow, w broszurach itp. oraz wszelkich
innych materiatach po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Darczyricy
(zastrzezonej pod rygorem niewaznosci).

Darczynca informuje o mozliwosci udostepnienia danych dotyczacych spraw
zwigzanych realizacjq celéw spotecznie uzytecznych.

§6

Postanowienia koricowe

. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem decyzje podejmuje Darczyrica.

Darczyricy przystuguje mozliwo$¢ zmiany Regulaminu, poprzez jego ogtoszenie na
stronie internetowe;j.

Darczynica zastrzega sobie wytagczne prawo do ostatecznej interpretadcii niniejszego
regulaminu.

Zataczniki -Integralna cze$¢ niniejszego regulaminu stanowia:

Ll L S

Whiosek o przyznanie darowizny finansowej — zatacznik nr 1.

Oswiadczenie dotyczace rozliczenia otrzymanej Darowizny — zatacznik nr 2.
Sprawozdanie z rozliczenia otrzymanej Darowizny — zatacznik nr 3.

Umowa darowizny — zatagcznik nr 4.

Porozumienie w przedmiocie przekazania $rodkow finansowych — zatacznik nr 5.

ZATWIERDZAM




Zatgcznik nr 1 do Regulaminu przyznawania darowizn przez
g Nadlesnictwo Kro$cienko stanowigcego Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia
nr / 2024 Nadlesniczego Nadle$nictwa Kro$cienko z dnia £F maja 2024 roku

Adresat:
Nadlesnictwo Kroscienko
ul. Trzech Koron 4
34-450 Kroscienko

Whiosek o przyznanie darowizny finansowej

Nazwa Whnioskodawcy
Adres

KRS NIP: | REGON:
Telefon do kontaktu
Adres e-mail do kontaktu @
Nr konta bankowego

I. Cel pomocy spotecznej

1. Prosze wskaza¢ jeden wiodacy cel, na ktéry ma zosta¢ przyznana pomoc

finansowa. Jakie dziatania zostang zrealizowane w ramach otrzymanej
darowizny?
Oswiadczam, ze bedg to cele pozytku publicznego okreslone w ustawie z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz.U.
2003 nr 96 poz. 873 — z pézniejszymi zmianami) - wchodzace w zakres (wybierz
z listy rozwijalnej):

Wybierz element.
2. Jesli w punkcie 1 wybrate$ ,inne okreslone w przywofanej ustawie” — prosze

o wskazanie podstawy prawnej tj. art. ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego
i wolontariacie

Il. Czes$¢ opisowa whniosku — wskazanie:

3. Jakie dziatania zostang zrealizowane w ramach otrzymanej darowizny?

4. Na co zostang wydatkowane otrzymane $rodki finansowe?

o

Prosze opisa¢ odbiorcéw dziatania (projektu)?

! Je$li brak KRS to wnioskodawca zobowigzany jest do dotaczenia Statutu Stowarzyszenia oraz dokumentow
potwierdzajacych uprawnienia oséb do reprezentacji, np.: stosownej uchwaty Walnego Zgromadzenia cztonkéw

stowarzyszenia.
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6. Prosze podac szacunkowa liczbe oséb ktéra skorzysta na realizacji projektu?

7. Oczekiwany wplyw podjetych dziatar na poziomie lokalnym?

8. Whnioskowana kwota darowizny w ztotych

9. Szacowana warto$¢ catego dziatania (projektu).

10. Czy potwierdzacie Panstwo zapoznanie sie z ,Regulaminem przyznawania
darowizn przez Nadles$nictwo Kro$cienko” oraz jego zatgcznikami?

TAK/NIE*

11. Czy deklarujecie Panstwo wykorzystanie srodkéw o ktérych uzyskanie sie
ubiegacie w catosci na cele wskazane w niniejszym wniosku?

TAK/NIE*

12. Czy deklarujecie Panstwo gotowo$¢ sporzadzenia o$wiadczenia i/lub
sprawozdania z rozliczenia otrzymanej darowizny — zgodnie z zatacznikiem nr 2
oraz nr 3 do Regulaminu przyznawania darowizn przez Nadles$nictwo
Kroscienko?

TAK/NIE*

13. Sktadajac niniejszy wniosek oswiadczam, ze
a. Wyrazam zgode na zamieszczenie danych dotyczacych przyznanej
darowizny w Biuletynie Informacji Publicznej nadle$nictwa Kroscienko *
b. Nie wyrazam zgody na zamieszczenie danych dotyczacych przyznanej
darowizny w Biuletynie Informacji Publicznej nadle$nictwa Kro$cienko *

Za Wnioskodawce

/data, podpis i piecze¢ osoby
uprawnionej do
reprezentowania
wnioskodawcy/

* - niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu przyznawania darowizn przez
Nadlesnictwo Kro$cienko stanowigcego Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia

nr (‘.7/2024 Nadlesniczego Nadlesnictwa Kroscienko z dnia J4maja 2024 roku

Adresat:
Nadlesnictwo Kroscienko

Dotyczy: Umowy/Porozumienia* darowizny nr K/KF*.364.................. zdnia ...........

Oswiadczenie dotyczace sposobu wykorzystania otrzymanej
darowizny finansowej od Nadle$nictwa Kroscienko

Nazwa Obdarowanego

Adres

Adres e-mail

KRS:

NIP: | REGON:

Kwota darowizny

Oswiadczenie Obdarowanego w zwiazku z wykonaniem Umowy/Porozumienia* Darowizny

il

Obdarowany oswiadcza, ze:

Srodki finansowe W wysoko$Ci ............. zt, przekazane w wykonaniu umowy/
porozumienia* darowizny nr ............... + WERRY o roku, zostaty przekazane
i wykorzystane zgodnie z umowa/ porozumieniem* w catosci/czesci*, tj. na cele pozytku
publicznego okreslone w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego i wolontariacie (Dz.U. 2003 nr 96 poz. 873 z pdzniejszymi zmianami) -
wchodzace w zakres (wybierz z listy rozwijalnej):

Wybierz element.

Jezeli w punkcie 1 wybrates - ,inne okresSlone w przywotanej ustawie” — prosze
o wskazanie podstawy prawnej tj. art. ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i wolontariacie

Zgodnie z §4 Regulaminu, dokonat ostatecznego rozliczenia przedsiwzigcia
" o [ |V N ———————

W zwigzku z niewykorzystaniem przekazanych Obdarowanemu $rodkéw finansowych
U )T (o [ — (STOWNI@: ..o ),
Obdarowany zwréci Darczyncy niewykorzystane srodki w terminie 14 dni od daty uptywu
terminu rozliczenia darowizny, o ktérym mowa w pkt 3.*

Za Obdarowanego

/data, podpis i piecze¢ osoby
uprawnionej do
reprezentowania
obdarowanego/

* - niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik nr 3 do Regulaminu przyznawania darowizn przez
Nadlesnictwo Kroscienko stanowigcego Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
nr..../2024 Nadlesniczego Nadlesnictwa Kroscienko z dnia ...maja 2024 roku

Dotyczy: Umowy/Porozumienia* darowizny nr K/IKF*364................. Z dnia

Adresat:
Nadlesnictwo Krosécienko

Sprawozdanie z rozliczenia otrzymanej Darowizny

Na

zwa Obdarowanego

Ad

res

KRS: NIP: | REGON:

Telefon do kontaktu

Ad

res e-mail do kontaktu

Kwota darowizny

—_

Cze$¢ merytoryczna

Jakie dziatania zostaty zrealizowane w ramach otrzymanej darowizny?

2. Na co zostaty wydatkowane $rodki finansowe?

3. Prosze opisaé odbiorcéw dziatania?

4. Prosze podac ilo$¢ oséb jaka skorzystata na realizacji projektu?

5. Jaki byt wptyw podjetych dziatan na poziomie lokalnym?

6. Czy otrzymana darowizna wptyneta na rozwoj Panstwa organizacji oraz jej pracownikow?

A jesli TAK, to w jaki sposéb?

s

Czy zmiany byty trwate?

Jakie byly najwieksze wyzwania przy realizacji dziatania?

Czy ktérego$ z zaplanowanych dziatan nie udato sie zrealizowaé?

10.

Czy informacja o dofinansowaniu dziatan przez Nadlesnictwo Kroscienko byta prezentowana w
mediach? Jezeli tak, to prosze wskazaé w jakich.

14.

Czy w materiatach umieszczali Panstwo informacje, ze realizacja dziatania byta
sfinansowana/dofinansowana z Nadlesnictwa Kroscienko?

Czy umieszczali Panstwo logotyp PGL LP?

BER

13.

Czy zastosowali sie Panstwo do wytycznych stosowania logo?

N
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Czes¢ finansowa - sposéb wykorzystania darowizny od Nadle$nictwa
Kroscienko:

Oswiadczenie Obdarowanego w zwiazku z wykonaniem Umowy/ Porozumienia*
Darowizny.

Obdarowany oswiadcza, ze:

1) Srodki finansowe przekazane w wykonaniu Umowy/ Porozumienia* Darowizny

2)

3)

|l e Sl zostaty wykorzystane zgodnie z Umowa/ Porozumieniam* oraz
oswiadcza, ze ich wykorzystanie zostato potwierdzone w sposéb opisany w umowie/
porozumieniu* oraz udokumentowane w niniejszym o$wiadczeniu.

Srodki otrzymane finansowe w wykonaniu ww. Umowy/Porozumienia* zostaty
wykorzystane w cato$ci/czesci*, na cele pozytku publicznego okreslone w ustawie z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz.U. 2003 nr 96
poz. 873 z pézniejszymi zmianami) - wchodzace w zakres (wybierz z listy rozwijalnej):

Wybierz element.
Jezeli w punkcie 2 wybrate$ - ,inne okreslone w Przywotanej ustawie” — prosze

0 wskazanie podstawy prawnej tj. art. ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i wolontariacie

Tabela 1. Wykaz wydatkéw sfinansowanych z otrzymanej darowizny z Nadle$nictwa

Kroscienko
Lp. Numer Data Kwota Opis poniesionego wydatku Z darowizny | Zinnych
dokumentu | wystawienia brutto od zrodet
ksiegowego Nadle$nictwa
tacznie:
4) Opis powyzej wymienionych dokumentéw ksiggowych  zawiera informacje

5)

6)

7)

8)

9)

0 wysokoéci sfinansowania wydatku ze $rodkéw Darczyncy tj. Nadleénictwa Kroscienko.

W przypadku wezwania przez Darczyrice, Obdarowany zobowigzuije sie do dotaczenia do

rozliczenia:

a) potwierdzonych za zgodno$é¢ z oryginatem kserokopii dokumentéw wymienionych w
tabeli 1.

b) potwierdzenia zaptaty.

Zgodnie z §4 Regulaminu, dokonat ostatecznego rozliczenia przedsiewziecia w

dniu:.... .

W zwigzku z niewykorzystaniem przekazanych Obdarowanemu $rodkéw finansowych

W.WYSOKOSCI oo iseiensninni i [0 | LR N TS SR ST R ),

Obdarowany zwréci Darczyncy niewykorzystane $rodki w terminie 14 dni od daty uptyw!

terminu rozliczenia darowizny.

Przekazanie ww. $rodkéw finansowych podlega / nie podlega* opodatkowaniu podatkiem

(podatkiem dochodowym od oséb fizycznych lub podatkiem dochodowym od osob

prawnych) oraz, ze wszelkie podatki lub optaty, w tym zostaty/nie zostaty* uiszczone, co

potwierdzajg odpisy nastepujgcych dokumentéw stanowigcych zatgcznik do niniejszego

oswiadczenia.

Zobowigzuje sie zachowa¢ wszelkg dokumentacje z wykorzystania ww. $rodkéw

(w tym dokumentacje finansowo — ksiegowa) dla celéw kontroli przez okres przewidziany

wtasciwymi przepisami prawa.

10) Zobowigzuje sie udostepnia¢ Darczyricy ww. dokumentacje na kazde jego zyczenie w

ciggu 5 lat liczac od korica kolejnego roku kalendarzowego, ktéry nastgpit po dacie
rozliczenia darowizny.
Za Obdarowanego

R e R R B I g R e o e

/data, podpis i piecze¢ osoby uprawnionej
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do reprezentowania obdarowanego/
Zatgcznik nr 4 do Regulaminu przyznawania darowizn przez
R Nadle$nictwo Kro$cienko stanowigcego Zatgcznik nr.1 do Zarzgdzenia
nr ©./2024 Nadle$niczego Nadles$nictwa Kroscienko z dniati..maja 2024 roku

UMOWA DAROWIZNY /wzér/
Nr K/IKF*.364. .......
Zawarta W dnill .. . .o s sommssismsnss TOKK W, cirerus s vaogiismias pomiedzy:

Nadle$nictwem Kroscienko z siedzibg ul. Trzech Koron 4; 34-450 Kroscienko, NIP
7350013797 zwane dalej ,Darczyncg” reprezentowane przez:

Nadlesniczy —

a

...................................................................................... z siedzibg ............. KRS
............................. NIP an o i s, REGON=S G, ShG v, " zWanaly
dalej ,Obdarowanym” reprezentowana przez:

........................................ §1

Darczyfnca na podstawie wniosku Obdarowanego z dnia ........................ /z wihasnej
inicjatywy tj. w trybie okreslonym w §3 ust. 5. REGULAMINU przyznawania darowizn*
przekazuje na rzecz Obdarowanego kwote .................... ztotych (stownie zk
........................................................... )i tytutem darowizny na realizacje

Przedsiewziecia okreslonego wnioskiem stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy,
bedacy jej integralng czescia.
§2

Obdarowany darowizne przyjmuje i oSwiadcza, ze:
1. Wyraza zgode na zamieszczenie danych dotyczacych przyznanej darowizny w Biuletynie

Informacji Publicznej nadle$nictwa.

2. Wykorzysta ja w catosci na cele okreslone w § 1 niniejszej umowy —oraz, ze $rodki
finansowe pochodzgce z darowizny nie bedg wykorzystane przez Obdarowanego,

w szczegolnosci na wymienione ponizej cele:

a. wynagrodzenia pracownikéw Whnioskodawcy Ilub os6b nie bedacych jego
pracownikami lecz pozostajagcych z Wnioskodawcg w statym stosunku
cywilnoprawnym (np. poprzez zawartg na czas nieokreslony lub dtugoterminowy,
umowe o $wiadczenie ustug lub umowe zlecenie), tj. z tytutu wykonywania obowigzkéw
stuzbowych, za wyjatkiem wynagrodzenia za czynno$ci podejmowane przez te osoby
bezposrednio w zwiazku z realizacjg Przedsigwziecia;

b. wydatki zwigzane z promocja dziatalno$ci Wnioskodawcy;

c. pokrycie kosztébw administracyjnych Wnioskodawcy tj. kosztéw zwigzanych
z dziatalnoscig Wnioskodawcy, a nie realizacjg Przedsiewziecia;

d. sptate zadtuzenia Wnioskodawcy;,

e. inne Przedsiewziecia lub inne koszty, wydatki i naleznosci niezwigzane
z realizacjg Przedsiewziecia.

3. Z chwilg przekazania $rodkow finansowych $wiadczenie zostaje spetnione, a darowizna
dokonana.

4. W terminie do 60 dni od wykorzystania Darowizny, Obdarowany zobowigzuje sie
przedstawi¢ Darczyncy:

a. Oswiadczenie dotyczace sposobu wykorzystania otrzymanej od nadlesnictwa
darowizny finansowej — sporzadzone zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2
do umowy, i/lub*;

b. Sprawozdanie z rozliczenia z wykorzystania otrzymanej od nadle$nictwa darowizny
finansowej — sporzgdzone zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3*.

c. Obdarowany ponadto na zadanie Darczyncy dostarczy uwierzytelnione kopie
dokumentéw (w tym w szczegdlnosci finansowych) pozwalajacych Darczyncy na
przeprowadzenie weryfikacji kosztéw i wydatkéw zwigzanych z wykorzystaniem
Darowizny.

5. W przypadku nieztozenia o$wiadczenia i/lub sprawozdania, o ktérych mowa w §4 ust. 8

Regulaminu przyznawania darowizn przez Nadlesnictwo Kroscienko, pomimo
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bezskutecznego wezwania Obdarowanego przez Darczyrce do wykonania tej czynnosci,
Obdarowany dokona zwrotu catej kwoty otrzymanej darowizny w terminie do 14 dni od
otrzymania przez Obdarowanego wezwania do zwrotu darowizny. Zwrot darowizny
nastapi wraz z ustawowymi odsetkami za opéznienie liczonymi od dnia wskazanego w
wezwaniu do zwrotu darowizny do dnia zapfaty.

6. Dokona zwrotu niewykorzystanych $rodkéw zgodnie z umowa, w terminie do 14 dni od
daty rozliczenia przedsigwzigcia o ktérym mowa w §1 niniejszej umowy, na rachunek
bankowy Darczyricy nr BOS Bank: 12 1540 1115 2001 6000 7621 0001_ Niedotrzymanie
wskazanego terminu zwrotu darowizny lub jej cze$ci bedzie skutkowato koniecznoscig
zaptaty przez Obdarowanego ustawowych odsetek za opé6znienie.

7. Za date rozliczenia $rodkéw przyjmuje sie date sporzadzenia o$wiadczenia i/lub
sprawozdania o ktérych mowa w §4 ust. 8 Regulaminu przyznawania darowizn przez
Nadlesnictwo Kroscienko, nie pézniej jednak niz 60 dni od daty dokonania ostatniej
czynnosci majacej skutek finansowy przez Obdarowanego w odniesieniu do danego
przedsiewziecia.

8. Dokona opisu dokumentéw ksiegowych (faktur lub rachunkéw, ktére sfinansowano
z udzielonej przez Darczyrice darowizny) w ten sposéb, ze bedg zawiera¢ informacje
o wysokosci sfinansowania wydatku ze $rodkéw Darczyricy tj. Nadle$nictwa.

9. Udostepni Darczyncy dokumentacje finansowo-ksiggowg na kazde jego zyczenie w ciagu
5 lat liczagc od korica kolejnego roku kalendarzowego, ktéry nastapit po dacie rozliczenia
darowizny.

10. Jest osoba reprezentujgcg Obdarowanego, upowazniong do zawarcia niniejszej umowy.

§3

Zgodnie z wnioskiem Obdarowanego, kwota darowizny wynikajgca z niniejszej umowy

zostanie przekazana na rachunek bankowy Obdarowanego nr................cceeeuueueeeneenennnnn, .

w terminie do ....... dni od dnia otrzymania przez Darczyrice umowy podpisanej przez

Obdarowanego, przy czym w tytule przelewu zostanie wskazany nr i data zawarcia niniejszej

umowy oraz inne informacje okreslone w umowie np. cel szczegéiny*.

§4
Postanowienia koricowe:

1. Wykorzystanie Darowizny w innym celu niz okreslony w Umowie lub w inny sposéb
naruszajgcy warunki okreslone w Regulaminie lub Umowie powoduje obowigzek zwrotu
Darowizny wraz z ustawowymi odsetkami za opé6znienie liczonymi od dnia, w ktérym
powinien nastgpi¢ zwrot Darowizny, zgodnie z wezwaniem do zwrotu.

2. W przypadku braku zwrotu w okreslonym powyzej terminie Darczyrica podejmie niezbedne
czynnosci prawne zmierzajgce do odzyskania Srodkéw, o ktérych mowa w § 4 ust. 10,
ust.13 oraz ust. 15 Regulaminu.

3. W kwestiach nie unormowanych niniejszg umowg majg zastosowanie wtasciwe przepisy
Kodeksu Cywilnego.

4. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

5. Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla
kazdej ze stron.

6. Sprawy sporne nieuregulowane w niniejszej umowie rozstrzygac bedzie Sgd wtasciwy dla

siedziby Darczyncy.
§5

Integralng cze$¢ niniejszej umowy stanowi.

1. Regulamin przyznawania darowizn przez Nadlesnictwo Kroscienko dostepny na stronie
https://kroscienko.krakow.lasy.gov.pl/

2. Whniosek, o ktérym mowa w § 1 niniejszej umowy.

3. Os$wiadczenie dotyczgcego sposobu wykorzystania otrzymanej od nadle$nictwa
darowizny finansowej — zatgcznik nr 2*

4. Sprawozdanie z rozliczenia z wykorzystania otrzymanej od nadle$nictwa darowizny
finansowej — sporzadzone zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3*

* - niepotrzebne skresli¢

Darczynca Obdarowany
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Zatgcznik nr 5 do Regulaminu przyznawania darowizn przez
Nadlesnictwo Kro$cienko stanowigcego Zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia
nr /.?./2024 Nadlesniczego Nadlesnictwa Kroscienko z dnia e@'maja 2024 roku

POROZUMIENIE W PRZEDMIOCIE PRZEKAZANIA SRODKOW FINANSOWYCH
lwzérl
Nr K/KF*.364. .......

Zawarte wdniu ................oeveninnnn.. roku w..... ..... ...... pomigdzy:
Nadlesnictwo Kros$cienko z siedzibg ul.. Trzech Koron 4, 34-450 Kroscienko; NIP: 7350013797
zwane dalej ,,Darczyncg” reprezentowane przez:

Nadlesniczy —
a
............................................................. 2 SICAZIBA o v isiiion o vminerialll
......................... 1o} | AP IR AP RRARIY - | <) 5 ). SR = (L R L s A0S 3
zwanal/y
............................... REGON sosanuussinsinnanaly
dalej ,,Obdarowanym” reprezentowana przez:
§1
1. Darczynca na podstawie wniosku Obdarowanego z dnia........................

z wlasnej inicjatywy tj. w trybie okreslonym w 53 ust. 5. REGULAMINU przyznawania

darowizn* przekazuje na rzecz Obdarowanego kwote

.................................. Zotyell (IOWIIE -« ittt it st

tytufem darowizny na realizacj¢ Przedsigwzigcia okreslonego wnioskiem stanowigcym
zatgeznik nr 1 do niniejszego porozumienia, bgdacego jego integralng czescia.
2. Celem darowizny jest

.................................................................................

§2

Obdarowany darowizng¢ przyjmuje i o§wiadcza, ze:

1. Wyraza zgode na zamieszczenie danych dotyczacych przyznanej darowizny w Biuletynie
Informacji Publicznej nadlesnictwa.

2. Wykorzysta ja w cato$ci na cele okreslone w § 1 niniejszego porozumienia oraz, ze $rodki
finansowe pochodzace z darowizny nie beda wykorzystane przez Obdarowanego, w
szczegblnosci na wymienione ponizej cele:

a) wynagrodzenia pracownikéw Wnioskodawcy lub oséb nie bedacych jego
pracownikami lecz pozostajacych z Wnioskodawcg w statym  stosunku
cywilnoprawnym (np. poprzez zawarta na czas nieokreslony dtugoterminowy,
umowg o swiadczenie ustug lub umowe zlecenie), tj. z tytulu wykonywania
obowigzkéw stuzbowych, za wyjatkiem wynagrodzenia za czynnosci
podejmowane przez te osoby bezposrednio w zwigzku z realizacja
Przedsigwzigcia;

b) wydatki zwigzane z promocja dziatalnosci Wnioskodawcy;

¢) pokrycie kosztéw administracyjnych Wnioskodawcy tj. kosztéw zwiazanych z
dziatalnoscig Wnioskodawcy, a nie realizacja Przedsiewzigcia;

d) splate zadluzenia Wnioskodawcy;



3.
4.

) inne Przedsigwzigcia lub inne koszty, wydatki i naleznosci niezwigzane z
realizacja Przedsiewziecia.
Z chwilg przekazania $rodkéw finansowych $wiadczenie zostaje spelnione, a darowizna
dokonana.
W terminie do 60 dni od wykorzystania Darowizny, Obdarowany zobowigzuje si¢ przedstawié

Darczyncy: ;
a) Oswiadczenie dotyczace sposobu wykorzystania otrzymanej od nadlesnictwa darowizny
finansowej — sporzadzone zgodnie z wzorem stanowigcym zalgcznik nr 2 do

porozumienia, i/lub*;
b) Sprawozdanie z rozliczenia z wykorzystania otrzymanej od nadlesnictwa darowizny
finansowej — sporzadzone zgodnie z wzorem stanowigcym zalgcznik nr 3*.
¢) Obdarowany ponadto na zadanie Darczyncy dostarczy uwierzytelnione kopie
dokumentéw (w tym w szczegdlnosci finansowych) pozwalajacych Darczyncy na
przeprowadzenie weryfikacji kosztow i wydatkéw zwigzanych z wykorzystaniem
Darowizny.
d) W przypadku
W przypadku niezlozenia oswiadczenia i/lub sprawozdania, o ktérych mowa w §4 ust. 8
Regulaminu przyznawania darowizn przez Nadlesnictwo Kroscienko, pomimo bezskutecznego
wezwania Obdarowanego przez Darczyfice do wykonania tej czynnosci, Obdarowany dokona
zwrotu calej kwoty otrzymanej darowizny w terminie do 14 dni od otrzymania przez
Obdarowanego wezwania do zwrotu darowizny. Zwrot darowizny nastapi wraz z ustawowymi
odsetkami za op6znienie liczonymi od dnia wskazanego w wezwaniu do zwrotu darowizny do
dnia zapfaty.

6 Dokona zwrotu niewykorzystanych $rodkéw zgodnie z umowa, w terminie do 14 dni od daty

9.

rozliczenia przedsigwzigcia o ktérym mowa w §1 niniejszego Porozumienia, na rachunek
bankowy Darczyicy nr BOS Bank 12154011152001600076210001 Niedotrzymanie
wskazanego terminu zwrotu darowizny lub jej czgsci bedzie skutkowato koniecznoscig zaplaty
przez Obdarowanego ustawowych odsetek za opéznienie.

Za datg rozliczenia $rodkéw przyjmuje si¢ date sporzadzenia oswiadczenia i/lub sprawozdania o
ktérym mowa w §4 ust. 8 Regulaminu przyznawania darowizn przez Nadlesnictwo Kroscienko,
nie pézniej jednak niz 60 dni od daty dokonania ostatniej czynnosci majacej skutek finansowy
przez Obdarowanego w odniesieniu do danego przedsiewzigcia.

Dokona opisu dokumentéw ksiggowych (faktur lub rachunkéw, ktére sfinansowano z
udzielonej przez Darczyricg darowizny) w ten sposéb, ze beda zawieraé informacje o wysokosci
sfinansowania wydatku ze §rodkéw Darczyncy tj. Nadlesnictwa.

Udostgpni Darczyricy dokumentacj¢ finansowo-ksiggowa na kazde jego zyczenie w ciaggu 5 lat
liczac od korica kolejnego roku kalendarzowego, ktéry nastapit po dacie rozliczenia darowizny.

10.Jest osobg reprezentujgca Obdarowanego, upowazniong do zawarcia niniejszej umowy.

Zgodnie z wnioskiem Obdarowanego, kwota darowizny wynikajagca z niniejszego
porozumienia  zostanie przekazana na rachunek bankowy Obdarowanego nr
.......................................................................................... , W terminie do
.................. dni od dnia otrzymania przez Darczyrc¢ porozumienia podpisanego przez
Obdarowanego, przy czym w tytule przelewu zostanie wskazany nr i data zawarcia niniejszego
Porozumienia oraz inne informacje okreslone w porozumieniu np. cel szczegéiny*.

Postanowienia koncowe:

1. Wykorzystanie Darowizny w innym celu niz okreslony w Porozumieniu lub w inny sposéb
naruszajacy warunki okreslone w Regulaminie powoduje obowiazek zwrotu Darowizny
wraz z ustawowymi odsetkami za opéznienie liczonymi od dnia, w ktérym powinien
nastapi¢ zwrot Darowizny, zgodnie z wezwaniem do zwrotu.



W przypadku braku zwrotu w okreslonym powyzej terminie Darczynca podejmie niezbedne
czynnosci prawne zmierzajgce do odzyskania srodkéw, o ktérych mowa w §4 ust. 8, ust.ll
oraz ust. 13 Regulaminu.

W kwestiach nie unormowanych niniejsza umowa maja zastosowanie wiasciwe przepisy
Kodeksu Cywilnego.

Wszelkie zmiany niniejszego Porozumienia wymagajg zachowania formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

Porozumienie zostalo sporzadzone w dwéch Jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym
dla kazdej ze stron.

Sprawy sporne nieuregulowane w niniejszym Porozumieniu rozstrzyga¢ bedzie Sad
wilasciwy dla siedziby Darczyricy-

Integralng czes¢ ninieiszego porozumienia jest:

i

Regulamin przyznawania darowizn przez Nadlesnictowo Kroscienko dostgpny na stronie

hggs://kroscienko.krakow.lasx.gov.pl/

Whiosek, o ktérym mowa w §1 niniejszego porozumienia.

. Oswiadczenie dotyczacego sposobu wykorzystania otrzymanej od nadlesnictwa darowizny

finansowej — zatgcznik nr 2*
Sprawozdanie z rozliczenia z wykorzystania otrzymanej od nadlesnictwa darowizny
finansowej — sporzadzone zgodnie z wzorem stanowigcym zalgcznik nr 3%

* - niepotrzebne skreslié

Darczynca Obdarowany



